Методические рекомендации по заполнению анкеты эксперта 
научно-экспертного сообщества России
В рамках реализации Стратегии науки и инноваций в Российской Федерации на период до 2015 года Федеральная служба по надзору в сфере образования и науки ведет мониторинг и анализ состояния научно-экспертного сообщества России, основу которого составляют специалисты высшей научной квалификации в сфере подготовки и государственной аттестации кадров высшей научной квалификации.

Из персоналий научно-экспертного сообщества формируется составы Экспертных советов Высшей аттестационной комиссии Министерства образования и науки Российской Федерации, члены научно-экспертного сообщества привлекаются для оценки деятельности диссертационных советов, экспертизы диссертационных работ на соискание ученой степени доктора и кандидата наук, для подготовки рекомендаций по присвоению ученых званий, а также для выработки решений в сфере государственного управления сектором науки и высшего образования.

Для получения доступа к заполнению электронной формы анкеты эксперта в интерактивном режиме необходимо пройти регистрацию на web-ресурсе по адресу http://science-expert.ru/
1. Регистрация на web-ресурсе
Регистрация выполняется в три этапа:

1. Заполнение формы регистрации. Для регистрации необходимо заполнить форму регистрации, указав ФИО, шифр диссертационного совета, дату утверждения совета, адрес электронной почты эксперта, логин и пароль. 
2. Подтверждающее письмо по электронной почте о регистрации. После заполнения и отправки формы регистрации эксперту будет выслано электронное письмо на указанный им адрес электронной почты. Письмо будет содержать ссылку на страницу подтверждения регистрации.
3. Завершение регистрации. Для завершения регистрации необходимо перейти по ссылке, указанной в письме, полученной по электронной почте. После перехода по ссылке, регистрация на web-ресурсе будет завершена и будет открыт доступ к электронной форме для интерактивного заполнения анкеты эксперта.
Вход в электронную форму анкеты эксперта осуществляется по адресу http://science-expert.ru//expert/ с логином и паролем, указанным экспертом в форме регистрации.

2. Рекомендации по заполнению анкеты эксперта
Заполнение анкеты осуществляется в интерактивном режиме через электронную форму анкеты, расположенную на web-ресурсе Рособрнадзора.

Для удобства работы можно воспользоваться сначала бумажной формой, а затем перенести данные из бумажной в электронную форму. Печатная форма анкеты представлена в пункте 3 данного документа.

После заполнения и отправки электронной формы анкеты эксперта вам высылается подтверждение о внесении данных из анкеты в базу данных персоналий научно-экспертного сообщества России на адрес электронной почты эксперта, указанный в анкете. Если подтверждение не пришло, просьба связаться со Службой технической поддержки по электронной почте (expert2009@petrsu.ru).
Консультацию по заполнению электронной формы анкеты эксперта также проводятся Службой технической поддержки по запросу на адрес expert2009@petrsu.ru. 
2.1. Особенности заполнения анкеты эксперта
Ниже представлены расшифровки каждого пункта анкеты эксперта и рекомендации по заполнению этих пунктов в электронной форме анкеты. 
1. Общие данные
– Фамилия. Указывается фамилия эксперта в именительном падеже.
– Имя. Указывается имя эксперта в именительном падеже.
– Отчество. Указывается отчество эксперта в именительном падеже.
– Пол. Указывается «м» или «ж».
– Дата рождения. Указывается дата рождения эксперта в формате «дд.мм.гггг».

– Гражданство. Указывается название страны, гражданином которой является эксперт. При заполнении электронной формы название страны выбирается из раскрывающегося списка.

2. Место основной работы

– Наименование организации. Указывается наименование организации без  включения повторяющихся для различных организаций слов, таких как «Государственное образовательное учреждение высшего профессионального образования» и др. При заполнении электронной формы наименование организации выбирается из раскрывающегося списка. Если такая организация отсутствует в списке, то необходимо внести ее в список, открыв дополнительное окно с помощью кнопки «Добавить организацию», расположенной справа от поля ввода.
– Тип организации. Указывается тип организации – вуз, НИИ, КБ и др. При заполнении электронной формы тип организации выбирается из раскрывающегося списка.

– Ведомство. Указывается ведомство, которому принадлежит организация. При заполнении электронной формы ведомство выбирается из раскрывающегося списка.

– Рабочий телефон руководителя организации. Указывается один или несколько номеров  рабочих телефонов руководителя организации в формате «(8 – ###) #######».

– Факс организации. Указывается один или несколько номеров факсов организации в формате «(8 – ###) #######».

– web-сайт организации. Указывается адрес официального web-сайта организации.

– е-mail руководителя организации. Указывается один или несколько адресов электронной почты руководителя организации.
– Адрес организации. Строка не заполняется, информация об адресе организации приводится в последующих строках.
– Страна. Указывается наименование государства, в котором находится основное место работы эксперта. При заполнении электронной формы наименование выбирается из раскрывающегося списка.

– Республика, край, область. Указывается название республики, края или области. При заполнении электронной формы название выбирается из раскрывающегося списка.
– Почтовый индекс. Указывается почтовый индекс в формате «######».
– Город (нас. пункт). Указывается название города или населенного пункта. При заполнении электронной формы название выбирается из раскрывающегося списка.
– Улица, дом. Указывается название улицы и номер дома.
3. Домашний адрес эксперта
– Страна. Указывается наименование государства, в котором проживает эксперт. При заполнении электронной формы наименование выбирается из раскрывающегося списка.

– Республика, край, область. Указывается название республики, края или области места постоянного проживания эксперта. При заполнении электронной формы название выбирается из раскрывающегося списка.

– Почтовый индекс. Указывается почтовый индекс в формате «######».

– Город (нас. пункт). Указывается название города или населенного пункта. При заполнении электронной формы название выбирается из раскрывающегося списка.

– Улица, дом. Указывается название улицы и номер дома.

– Телефон (дом.). Указывается один или несколько номеров домашних телефонов эксперта в формате «(8 – ###) #######».

– Телефон (моб.). Указывается один или несколько номеров мобильных телефонов эксперта в формате «(8 – ###) #######».

– Личный е-mail. Указывается один или несколько адресов электронной почты эксперта.

4. Высшее образование. Указывается информация о полученном экспертом высшем образовании (если несколько, то указывается по профилю экспертизы).
– Вуз. Указывается наименование вуза, в котором эксперт получил высшее образование. В наименование не включаются повторяющиеся для различных организаций слова, такие как «Государственное образовательное учреждение высшего профессионального образования» и др. При заполнении электронной формы наименование вуза выбирается из раскрывающегося списка. Если такой вуз отсутствует в списке, то необходимо внести его в список, открыв дополнительное окно с помощью кнопки, расположенной справа от поля ввода.
– Факультет. Указывается название факультета.
– Специальность. Указывается название специальности по диплому.
– Год окончания учебы. Указывается год окончания учебы в формате «гггг».
5. Ученая степень доктора наук. Указывается информация о присужденной степени доктора наук (если несколько, то указывается по профилю экспертизы).
– Код и наименование специальности. Указывается код и наименование специальности, по которой эксперту присуждена степень доктора наук. При заполнении электронной формы код и наименование специальности выбираются из раскрывающегося списка. Если такая специальность отсутствует в текущей номенклатуре специальностей научных работников, то код и наименование вводятся вручную в поле, отмеченное оранжевым цветом и звездочкой, а в списке выбирается наиболее подходящее значение согласно текущей номенклатуре специальностей научных работников.
– Отрасль науки. Указывается наименование отрасли науки, по которой эксперту присуждена степень доктора наук. При заполнении электронной формы отрасль науки выбирается из раскрывающегося списка.
– Дата присуждения. Указывается дата присуждения эксперту степени доктора наук в формате «дд.мм.гггг».
– Диплом №. Указывается номер диплома о присуждении эксперту степени доктора наук.
– Название докторской  диссертации. Указывается название докторской диссертационной работы.
– УДК диссертации. Указывается код УДК, к которому относится докторская диссертационная работа эксперта.
6. Ученое звание профессора. Указывается информация о присвоенном звании профессора по кафедре или по специальности.
– Наименование кафедры, специальности. Указывается наименование кафедры или специальности, по которой эксперту присвоено звание профессора.

– Тип. Указывается один из вариантов: по кафедре или по специальности. При заполнении электронной формы тип выбирается из раскрывающегося списка.
– Дата присвоения. Указывается дата присвоения эксперту звания профессора в формате «дд.мм.гггг».

– Аттестат №
. Указывается номер аттестата о присвоении эксперту звания профессора.
7.  Участие в работе диссертационных советов. Указывается информация об участии в работе диссертационных советов за последние 10 лет (с 2001 года).
– Шифр совета. Указывается шифр диссертационного совета, в котором работал или работает в настоящее время эксперт. При заполнении электронной формы шифр и наименование диссертационного совета выбираются из раскрывающегося списка. Если такой совет отсутствует в списке, то необходимо внести его в список, открыв дополнительное окно с помощью кнопки «Добавить совет», расположенной справа от поля ввода.
– Наименование организации. Указывается наименование организации, при которой утвержден диссертационный совет. В наименование не включаются повторяющиеся для различных организаций слова, такие как «Государственное образовательное учреждение высшего профессионального образования» и др. При заполнении электронной формы наименование организации выбирается из раскрывающегося списка. Если такая организация отсутствует в списке, то необходимо внести ее в список, открыв дополнительное окно с помощью кнопки «Добавить организацию», расположенной справа от поля ввода.

– Код специальности. Указывается код и наименование специальности, по которой эксперт работал/работает в диссертационном совете. При заполнении электронной формы код и наименование специальности выбираются из раскрывающегося списка. Если такая специальность отсутствует в текущей номенклатуре специальностей научных работников, то код и наименование вводятся вручную в поле, отмеченное оранжевым цветом, а в списке выбирается наиболее подходящее значение согласно текущей номенклатуре специальностей научных работников.

– Отрасль науки. Указывается наименование отрасли наук, по которой эксперт работал/работает в диссертационном совете. При заполнении электронной формы наименование отрасли науки выбираются из раскрывающегося списка.
– Тип членства.  Указывается один из четырех вариантов: Председатель, Зам. председателя, Уч. секретарь, Член совета. При заполнении электронной формы тип выбирается из раскрывающегося списка.
– Дата начала/окончания работы. Указывается дата начала и дата окончания работы эксперта в диссертационном совете в формате «дд.мм.гггг».
8. Участие в работе экспертных советов ВАК. Указывается информация об участии эксперта в работе экспертных советов ВАК за последние 10 лет.
– Отрасль науки. Указывается название отрасли науки, по которой работает экспертный совет, в работе которого участвовал/участвует эксперт. При заполнении электронной формы отрасль выбирается из раскрывающегося списка.

– Стаж работы. Указывается количество лет, которое эксперт проработал в экспертном совете.

– Состояние на текущий момент. Указывается один из вариантов: состою в совете, нет. При заполнении электронной формы состояние выбирается из раскрывающегося списка.
9. Текущая научная специальность. Указывается код и наименование одной специальности, которая соответствует области текущих научных интересов эксперта, по которой он может выступить в качестве эксперта.
– Код и наименование. Указывается код и наименование текущей специальности эксперта. При заполнении электронной формы код и наименование специальности выбираются из раскрывающегося списка.
– Стаж работы. Указывается стаж работы эксперта по его текущей научной специальности в годах.
10. Ключевые слова. Указываются ключевые слова, характеризующие область науки, техники, технологий, в которой Вы являетесь экспертом и конкретизирующие эту область в рамках текущей научной специальности.
11. Сведения о публикациях. 
– Всего. Указывается общее количество публикаций эксперта за весь период его научной деятельности.
– За последние 5 лет. Указывается количество публикаций эксперта за последние 5 лет. 
– Список основных публикаций за последние 5 лет. Указывается информация о наиболее значимых публикациях эксперта за последние 5 лет (книги, учебники, научные статьи). Указывается не более 10 публикаций.

– Тип публикации. Указывается один из четырех вариантов: Монография, Учебник, Учебное пособие, Научная статья. При заполнении электронной формы тип выбирается из раскрывающегося списка.

– УДК. Указывается код УДК публикации.

– Наименование. Указывается название публикации.

– Соавторы. Указываются фамилия и инициалы соавторов публикации.

– Выходные данные. Указывается издательство или название журнала, сборника.

– Год публикации. Указывается год, в котором опубликована публикация.

– Из перечня ВАК. Указывается один из вариантов для научной статьи: Да, Нет. При заполнении электронной формы вариант выбирается из раскрывающегося списка. Для монографий и учебников ничего не указывается.
12. Участие в конференциях. Указывается информация о конференциях, в которых эксперт принял участие за последние 3 года.
– Наименование конференции. Указывается наименование конференции.

– Год проведения. Указывается год проведения конференции.

– Место проведения. Указывается название страны и города, в котором проводилась конференция.

– Тип участия. Указывается одно из значений: Руководитель (заседания, секции), участие с докладом, Участие без доклада. При заполнении электронной формы тип участия выбирается из раскрывающегося списка.
13. Сведения о патентах, авторских свидетельствах. Указывается информация о зарегистрированных экспертом патентах, свидетельствах на изобретение и др.
– Наименование патента. Указывается наименование объекта регистрации.

– Соавторы. Указываются фамилии и инициалы соавторов.

– Номер патента. Указывается номер документа регистрации.

– Выходные данные. Указываются выходные данные документа регистрации.

– Год получения. Указывается год выдачи документа регистрации.

– Вид. Указывается один из вариантов: Патент, Свидетельство. При заполнении электронной формы вид выбирается из раскрывающегося списка.
14. Сведения о подготовленных кадрах высшей научной квалификации.
– Кандидатов наук (всего). Указывается количество кандидатов наук, защитившихся под руководством эксперта за весь период его научной деятельности. Научное руководство должно быть указано в автореферате диссертации. При заполнении электронной формы эти данные вводятся на вкладке «Параметры».
– За последние 5 лет. Указывается количество кандидатов наук, защитившихся под руководством эксперта за последние пять лет его научной деятельности. Научное руководство должно быть указано в автореферате диссертации.
– Докторов наук (всего). Указывается количество докторов наук, защитившихся под руководством эксперта за весь период его научной деятельности
. Научное консультирование должно быть указано в автореферате диссертации.
– За последние 5 лет. Указывается количество докторов наук, защитившихся под руководством эксперта за последние пять лет его научной деятельности. Научное консультирование должно быть указано в автореферате диссертации. 
15. Специальности, по которым Вы готовы работать экспертом (оцените собственную компетентность по 10-балльной шкале, 10 – макс. балл). Указываются специальности, по которым эксперт готов проводить экспертные оценки.
– Код и наименование научной специальности. Указывается код и наименование специальности. При заполнении электронной формы код и наименование специальности выбираются из раскрывающегося списка.
– Балл. Указывается целое значение в диапазоне от 1 до 10.
16. Опыт научно-технической экспертизы за последние 5 лет.
– Наименование проекта, диссертации. Указывается название проекта или диссертации, экспертизу которых проводил эксперт. Оппонирование диссертаций также учитывается как экспертиза.
– Программа/Фонд. Указывается название программы или фонда, в рамках которых эксперт проводил экспертизу. Для диссертации указывается слово «диссертация».
17. Дополнительная информация. Указывается членство эксперта в государственных академиях, наименование государственных и научных наград, научных званий, наименование государственных премий, полученных экспертом и другая информация, отражающая признание научного уровня эксперта.
18. Я могу рекомендовать экспертов. Формируется список кандидатов в эксперты, рекомендуемых экспертом и не являющихся членами диссертационных советов. 
– Фамилия Имя Отчество. Указывается фамилия, имя и отчество рекомендуемого кандидата в эксперты.

– Код специальности. Указывается код и наименование научной специальности, по которой кандидат может работать экспертом. При заполнении электронной формы код и наименование специальности выбираются из раскрывающегося списка.

– Место работы, должность. Указывается наименование организации места работы кандидата в эксперты и ее почтовый адрес. В наименование не включаются повторяющиеся для различных организаций слова, такие как «Государственное образовательное учреждение высшего профессионального образования» и др. При заполнении электронной формы наименование организации выбирается из раскрывающегося списка. Если такая организация отсутствует в списке, то необходимо внести ее в список, открыв дополнительное окно с помощью кнопки, расположенной справа от поля ввода. Также указывается наименование должности кандидата в эксперты.

– Контактная информация. Указываются контактные (рабочий и домашний) телефоны кандидата в эксперты в формате «(8 – ###) #######», а также адрес электронной почты кандидата в эксперты.
19. Дата заполнения. Указывается дата заполнения анкеты в формате «дд.мм.гггг.». При заполнении электронной формы автоматически подставляется текущая дата.

2.2 Работа с электронной формой анкеты эксперта

Электронная форма анкеты эксперта заполняется отдельно по каждому эксперту. Для этого каждому эксперту необходимо пройти регистрацию на web-ресурсе http://science-expert.ru/.
Внесение новых данных и редактирование ранее внесенных данных в электронной форме анкеты эксперта может быть выполнено за несколько сеансов работы.

После внесения всех данных и проверки их правильности экспертом следует отправить эти данные в базу данных персоналий научно-экспертного сообщества России. Для этого необходимо нажать на кнопку «Отправить данные». Если данные были успешно внесены в базу данных персоналий научно-экспертного сообщества России, то эксперт получит по электронной почте письмо с подтверждением внесения данных.
3. Приложение – печатный вариант анкеты

АНКЕТА ЭКСПЕРТА
	1. Общие данные

	
	Фамилия
	

	
	Имя
	

	
	Отчество
	

	
	Дата рождения
	

	
	Гражданство
	

	2. Место основной работы

	
	Наименование организации
	

	
	Тип организации
	

	
	Ведомство
	

	
	Рабочий телефон организации 
	

	
	Факс организации
	

	
	web-сайт организации 
	

	
	е-mail организации
	

	
	Адрес организации:
	

	
	Страна
	

	
	Республика, край, область
	

	
	Почтовый индекс
	

	
	Город (нас. пункт)
	

	
	Улица, дом
	

	3. Домашний адрес

	
	Страна
	

	
	Республика, край, область
	

	
	Почтовый индекс
	

	
	Город (нас. пункт)
	

	
	Улица, дом
	

	
	Телефон (дом.)
	

	
	Телефон (моб.)
	

	
	Личный е-mail
	

	4. Высшее образование

	
	Вуз
	

	
	Факультет
	

	
	Специальность
	

	
	Год окончания
	

	5. Ученая степень доктора наук

	
	Код и наименование специальности
	

	
	Отрасль науки
	

	
	Дата присуждения
	

	
	Диплом №
	

	
	Название докторской  диссертации
	

	
	УДК диссертации
	

	6. Ученое звание профессора

	
	Наименование кафедры, специальности
	

	
	Тип
	по кафедре, по специальности

	
	Дата присвоения
	

	
	Аттестат №
	

	7. Участие в работе диссертационных советов

	
	№
	Шифр совета


	Наименование организации
	Код специаль-ности
	Отрасль науки
	Тип членства (предсе-датель, зам. предсе-дателя,

уч. секретарь, член)
	Дата начала/ окончания работы

	
	1.
	
	
	
	
	
	

	
	2.
	
	
	
	
	
	

	
	3.
	
	
	
	
	
	

	
	…
	
	
	
	
	
	

	8. Участие в работе экспертных советов ВАК

	
	Отрасль науки
	

	
	Стаж работы (лет)
	

	
	Состояние на текущий момент
	состою в совете, нет

	9. Текущая научная специальность

	
	Код и наименование
	

	
	Стаж работы (лет)
	

	10. Ключевые слова (ключевые слова, характеризующие область науки, техники, технологий, в которой Вы являетесь экспертом)

	
	

	11. Сведения о публикациях

	
	Всего:
	За последние 5 лет:

	
	Список основных публикаций за последние 5 лет (не более 10)

	
	№
	Тип публикации
	УДК
	Наимено-вание
	Соавторы
	Выход-ные данные
	Год публи-кации
	Из перечня ВАК (Да/Нет)

	
	1.
	
	
	
	
	
	
	

	
	2.
	
	
	
	
	
	
	

	
	3.
	
	
	
	
	
	
	

	
	4.
	
	
	
	
	
	
	

	
	5.
	
	
	
	
	
	
	

	
	6.
	
	
	
	
	
	
	

	
	7.
	
	
	
	
	
	
	

	
	8.
	
	
	
	
	
	
	

	
	9.
	
	
	
	
	
	
	

	
	10.
	
	
	
	
	
	
	

	12. Участие в конференциях за последние 3 года (не более 5)

	
	№
	Наименование конференции


	Год проведения
	Место проведения (страна, город)
	Тип участия

	
	1.
	
	
	
	

	
	2.
	
	
	
	

	
	3.
	
	
	
	

	
	4.
	
	
	
	

	
	5.
	
	
	
	

	13. Сведения о патентах, авторских свидетельствах

	
	Всего:
	За последние 5 лет:

	
	№
	Наименование патента


	Соавторы
	Номер патента
	Выходные данные
	Год получения
	Вид

	
	1.
	
	
	
	
	
	

	
	2.
	
	
	
	
	
	

	
	3.
	
	
	
	
	
	

	
	4.
	
	
	
	
	
	

	
	5.
	
	
	
	
	
	

	
	6.
	
	
	
	
	
	

	
	…
	
	
	
	
	
	

	14. Сведения о подготовленных кадрах

	
	Кандидатов наук (всего):
	За последние 5 лет:

	
	Докторов наук (всего):
	За последние 5 лет:

	15. Специальности, по которым Вы готовы работать экспертом (оцените собственную компетентность по 10-балльной шкале, 10 – макс. балл)

	
	№
	Код и наименование научной специальности 
	Балл

	
	1.
	
	

	
	2.
	
	

	
	3.
	
	

	
	4.
	
	

	
	5.
	
	

	
	6.
	
	

	
	…
	
	

	16. Опыт научно-технической экспертизы за последние 5 лет

	
	№
	Наименование проекта, диссертации
	Программа/Фонд

	
	1.
	
	

	
	2.
	
	

	
	3.
	
	

	
	4.
	
	

	
	5.
	
	

	
	6.
	
	

	
	…
	
	

	17. Дополнительная информация (членство в государственных академиях, государственные и научные награды и научные звания, государственные премии и др.)

	
	

	18. Я могу рекомендовать экспертов

	
	№
	Фамилия Имя Отчество


	Код специальности
	Место работы, должность
	Контактная информация

 (тел., e-mail)

	
	1.
	
	
	
	

	
	2.
	
	
	
	

	
	3.
	
	
	
	

	
	4.
	
	
	
	

	
	5.
	
	
	
	

	
	6.
	
	
	
	

	
	…
	
	
	
	


Дата заполнения: «    » ___________ 2010 года

Представляется в электронном виде до 1 марта 2010 года 

Заполняется в интерактивном режиме на web-ресурсе http://science-expert.ru/
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